Lei n°® 3.346, de 29 de junho de 2016.

Regulamenta o acesso a informacdes previsto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de
novembro de 2.011.

Daniel Pereira de Camargo, Prefeito Municipal de
Pederneiras, faz saber que a Camara Municipal
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A presente lei define procedimentos a serem observados pelos
orgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal Direta e
Indireta, e pelas entidades privadas sem fins lucrativos que recebem
recursos publicos municipais para a realizacdo de atividades de
interesse publico, a vista das normas gerais estabelecidas na Lei
Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2.011 para a concesséao de
informacdes.

Paragrafo unico. Informacfes para fins da presente lei devem ser
consideradas como dados processados ou ndo, que podem ser
utilizados para producéo e transmissdo de conhecimento, contidos em
qualquer meio, suporte ou formato.

CAPITULO Il
DO DIREITO AO ACESSO A DOCUMENTOS, DADOS E
INFORMACOES

Art. 2°. E dever dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Municipal Direta e Indireta:

.  promover a gestdo transparente de documentos, dados e
informacdes, assegurando sua disponibilidade, autenticidade e
integridade, para garantir o pleno direito de acesso;

Il.  divulgar documentos, dados e informagdes de interesse coletivo
ou geral, sob sua custddia, independentemente de solicitacfes;
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proteger os documentos, dados e informacgdes sigilosas e
pessoais, por meio de critérios técnicos e objetivos, o0 menos
restritivo possivel;

disponibilizar mensalmente no site oficial a relacdo dos
servidores/funcionarios  ativos, inativos e  pensionistas,
constando nome completo, cargo efetivo/comissionado, local de
trabalho e remuneracéo, subsidio, pensdo ou proventos;
disponibilizar mensalmente no site oficial, aléem dos valores
recebidos pelos servidores mencionados no inciso 1V, as verbas
honoréarias e de sucumbéncia recebidas pelos Procuradores do
Municipio e demais servidores, extensiva aos da Administracdo
Indireta, no exercicio da sua funcao.

Paragrafo unico. A remuneracao prevista no inciso IV desdobrar-se-a
em: total bruto, detalhadamente, total do més, detalhadamente e total
liquido.

Art. 3°. O acesso aos documentos, dados e informacdes compreende,
entre outros, os direitos de obter:

VI.

VII.

orientacdo sobre os procedimentos para a consecucdo de
acesso, bem como sobre o local onde podera ser encontrado ou
obtido o documento, dado ou informacéo almejada;

dado ou informacdo contida em registro ou documentos,
produzidos ou acumulados por seus 6rgdos ou entidades,
recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

documento, dado ou informacdo produzida ou custodiada por
pessoa fisica ou entidade privada decorrente de qualquer
vinculo com seus 0rgaos ou entidades, mesmo que esse vinculo
ja tenha cessado;

dado ou informacao priméaria, integra, auténtica e atualizada;
documento, dado ou informagdo sobre atividades exercidas
pelos orgdos e entidades, inclusive as relativas a sua politica,
organizacao e servicos;

documento, dado ou informacéo pertinente a administracdo do
patrimbnio publico, utilizacdo de recursos publicos, licitacao,
contratos administrativos;

documento, dado ou informacéo relativa:



a) a implementacdo, acompanhamento e resultados dos
programas, projetos e acdes dos orgaos e entidades publicas,
bem como metas e indicadores propostos;

b) ao resultado de inspec¢des, auditorias, prestacoes e tomadas de
contas realizadas pelo 6rgdo de controle interno e externo,
incluindo prestagfes de contas relativas a exercicios anteriores.

1. Quando nao for autorizado acesso integral do documento, dado
ou informacao por ser ela parcialmente sigilosa, é assegurado o
acesso a parte nao sigilosa por meio de certiddo, extrato ou
cOpia com ocultacdo da parte sob sigilo;

2. O direito de acesso aos documentos, aos dados ou as
informacdes neles contidas utilizados como fundamento da
tomada de deciséo e do ato administrativo sera assegurado com
a edicdo do ato decisorio respectivo;

3. Informado do extravio da informacdo solicitada, podera o
interessado requerer a autoridade competente a imediata
instauracdo de apuracao preliminar junto a Corregedoria Geral
Administrativa ou 0Orgdo ou comissao correspondente na
Administragdo Indireta para investigar o desaparecimento da
respectiva documentacao;

4. Verificada a hipotese prevista no item 3 deste artigo, o
responsavel pela guarda da informacéo extraviada deverd, no
prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas
gue comprovem sua alegacao.

CAPITULO Il
DO SERVICO DE INFORMACOES AO CIDADAO - SIC

Art. 4°. Fica criado o Servico de Informacgdes ao Cidadéo — SIC.

Art. 5°. O Servico de Informagdes ao Cidadao — SIC, tera a seguinte
competéncia:

I.  realizar atendimento presencial e/ou eletrénico de orientacdo ao
publico sobre os respectivos direitos, sobre o funcionamento do
Servico de Informacgdes ao Cidaddo — SIC e tramitacdo de

documentos;
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Il.  protocolar documentos e requerimentos de acesso a
informacgdes, bem como encaminhar os pedidos de informacdes
as respectivas Secretarias Municipais ou oOrgdos da
Administracao Indireta,

lIl.  controlar o cumprimento de prazos por parte das Secretarias
Municipais;

IV. realizar o servico de busca e fornecimento de documentos,
dados e informacdes ou fornecer ao requerente orientacdo
sobre o local onde encontra-los.

a) O Prefeito Municipal e as autoridades maximas dos oOrgaos e
entidades da Administracdo Publica Municipal Indireta
designardo, no prazo de 30 (trinta) dias, os responsaveis pelos
Servicos de Informacdes ao Cidadéo — SIC;

b) Para o pleno desempenho de suas atribuicbes, os Servigos de
Informagdes ao Cidadéo — SIC deveréo:

1. manter intercambio permanente com o0s servicos de protocolo e
arquivo;

2. buscar informacfes junto aos (gestores de sistemas
informatizados a bases de dados, inclusive de portais e sitios
institucionais.

Art. 6°. O pedido de informagfes, ainda que protocolado em outra
reparticdo municipal ou Poupatempo, deverd ser encaminhado ao
Servico de Informagdes ao Cidad&do — SIC respectivo e deve conter a
identificacdo do interessado (nome, numero de documento e
endereco) e a especificacdo da informacéo requerida.

§ 1°. E vedada a exigéncia de apresentacdo de justificativa ou de
motivos determinantes.

§ 2°. Em caso de duvida para a concessao da informacédo, podera ser
convocada a Comissdo de Acesso a Informacdo, a ser criada
mediante Decreto Municipal.

Art. 7°. O Servico de Informacdes ao Cidadéao — SIC responsavel pelas
informacdes solicitadas, devera conceder o acesso imediato aquelas
disponiveis.



§ 1°. Na impossibilidade de conceder o acesso imediato, o Servi¢o de
Informacdes ao Cidaddo — SIC, em prazo ndo superior a 20 (vinte)
dias, devera:

I.  comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta,
efetuar a reproducao ou obter a certidao;

Il. indicar as razfes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial,
do acesso pretendido;

IIl.  comunicar que ndo possui a informacao, indicar, se for do seu
conhecimento, 0 6rgdo ou a entidade que a detém ou, ainda,
remeter o requerimento a esse 6rgdo ou entidade, cientificando
o0 interessado da remessa de seu pedido de informacéao.

§ 2°. O prazo referido no § 1° deste artigo podera ser prorrogado por
mais 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual sera
cientificado o interessado.

§ 3°. Sem prejuizo de seguranca e da protecdo das informacdes e do
cumprimento da legislacdo aplicavel, o Servico de Informacdes ao
Cidadao — SIC do 6rgédo ou entidade, podera oferecer meios para que
o préprio interessado possa pesquisar a informacao de que necessitar.
§ 4°. Quando né&o for autorizado o acesso por se tratar de informacgao
total ou parcialmente sigilosa, o interessado devera ser informado
sobre a possibilidade de recursos, prazos e condigbes para sua
interposicao, devendo, ainda, ser-lhe indicada a autoridade
competente para sua apreciacao.

8 5° A informacdo armazenada em formato digital sera fornecida
nesse formato, caso haja anuéncia do interessado.

8 6°. Caso a informacédo solicitada esteja disponivel ao publico em
formato impresso, eletronico ou em qualquer outro meio de acesso
universal, serdo informados ao interessado, por escrito, o lugar e a
forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida
informacao, procedimento esse que desonerara o 0rgdo ou entidade
publica da obrigacdo de seu fornecimento direto, salvo se o
interessado declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo
tais procedimentos.

Art. 8°. O servico de busca e fornecimento da informacéo € gratuito,
salvo nas hipoteses de reproducdo de documentos pelo 6rgédo ou



entidade publica consultada, situacdo em que poderd ser cobrado
exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos
servicos e dos materiais utilizados, a ser fixado em ato normativo pelo
Prefeito ou autoridade maxima do 6rgdo da Administracdo Indireta.

Art. 9°. E direito do interessado obter o inteiro teor de decisdo de
negativa de acesso, por certiddo ou cépia, mediante requerimento por
escrito.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS

Art. 10. No caso de indeferimento de acesso aos documentos, dados
e informacdes ou as razdes da negativa do acesso, bem como o néo
atendimento do pedido, podera o interessado interpor pedido de
reconsideragao ou recurso contra a deciséo no prazo de 10 (dez) dias
a contar de sua ciéncia.

81°. O pedido de reconsideracdo ou recurso serd dirigido ao Servigo
de Informacfes ao Cidaddo — SIC, que tera o prazo de 05 (cinco) dias
para a decisao.

§2°. Em caso de duavida para a concessao da informacdo podera ser
convocada a Comisséo de Acesso a Informagéo.

Art. 11. O recurso hierarquico podera ser interposto no prazo de 10
(dez) dias a contar da ciéncia da decisdo ao Prefeito Municipal ou
autoridade competente da Administracéo Indireta, podendo consultar a
Comisséo de Acesso a Informacao.

Paragrafo Uunico. O prazo para a decisao € de 05 (cinco) dias.

Art. 12. Caso seja novamente negado 0 acesso ao documento, dado
ou informagé&o, o requerente podera recorrer ao Prefeito Municipal ou
ao representante legal da Administracdo Indireta que tera o prazo de
05 (cinco) dias para manifestar-se, nos casos de:

I. 0 acesso ao documento, dado ou informacé&o nao classificada
como sigilosa for negado;



Il.  a decisdo de negativa de acesso ao documento, dado ou
informacdo, total ou parcialmente classificada como sigilosa, ndo
indicar a autoridade classificadora ou a hierarquicamente
superior as quem possa ser dirigido o pedido de acesso ou
desclassificacao;

Ill.  os procedimentos de classificacéo de sigilo estabelecidos na Lei
Federal n°® 12.527, de 18 de novembro de 2.011, n&o tiveram
sido observados;

IV. estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos
previstos na presente lei ou na Lei Federal n° 12.527, de 18 de
novembro de 2.011.

Art. 13. O recurso previsto no art. 12 somente podera ser dirigido ao
Prefeito Municipal ou ao representante legal da Administracdo Indireta,
depois de submetido a apreciacdo nos moldes dos artigos 10 e 11 da
presente lei.

Paragrafo Unico. Verificada a procedéncia das razbes do recurso, 0
Prefeito Municipal ou o representante legal da Administracéo Indireta
determinard ao setor ou entidade que adote as providéncias
necessarias para dar cumprimento ao disposto na Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2.011 e na presente lei.

CAPITULO V
DA DIVULGACAO DE DOCUMENTOS, DADOS E INFORMACOES

Art. 14. E dever da Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta,
promover, independentemente de requerimentos, a divulgacdo em
local de facil acesso, no ambito de suas competéncias, de
documentos, dados e informacdes de interesse coletivo ou geral por
eles produzidas ou custodiadas.

8 1°. Na divulgacao das informacdes a que se refere o “caput” deste
artigo, deverao constar, no minimo:

I.  registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos
e telefones das respectivas unidades e horarios de atendimento
ao publico;



VI.

registro de quaisquer repasses ou transferéncia de recursos
financeiros;

registro de receitas e despesas;

informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive
0S respectivos editais e resultados, bem como a todos o0s
contratos celebrados;

dados gerais para o0 acompanhamento da execucdo
orcamentaria, de programas, acoes, projetos e obras de 6rgéo e
entidades;

respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 2°. Para o cumprimento do disposto no “caput” deste artigo, os
orgdos e entidades municipais deverdo utilizar todos os meios e
instrumentos legitimos de que dispuserem, sendo obrigatéria a
divulgacdo em sitios oficiais da rede mundial de computadores
(internet).

§ 3°. Os sitios de que trata 0 § 2° deste artigo deverdo atender, entre
outros, aos seguintes requisitos:

VI.
VII.

VIII.

conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o
acesso a informacéo de forma objetiva, transparente, clara e em
linguagem de facil compreensao;

possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos
eletrénicos, inclusive abertos e nao proprietarios, tais como
planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informacoes;
possibilitar 0 acesso automatizado por sistemas externos em
formatos abertos, estruturados e legiveis por maquinas;

divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacao da
informacéao;

garantir a autenticidade e a integridade das informacdes
disponiveis para acesso;

manter atualizadas as informacgdes disponiveis para acesso;
indicar local e instrugcbes que permitam ao interessado
comunicar-se, por via eletrénica ou telefonia, com o 6rgado ou
entidade detentora do sitio;

adotar as medidas necessérias para garantir a acessibilidade de
conteudo para pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17
da Lei Federal n° 10.098, de 19 de dezembro de 2.000, art. 9°



da Convencao sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia,
aprovada pelo Decreto Legislativo n° 186, de 09 de julho de
2.008, e da Lei Estadual n® 12.907, de 15 de abril de 2.008.

CAPITULO VI
DAS RESTRICOES DE ACESSO A DOCUMENTOS, DADOS E
INFORMACOES

Art. 15. S&o consideradas passiveis de restricdo de acesso, no ambito
da Administracdo Publica Municipal, duas categorias de documentos,
dados e informacdes:

I.  Sigilosos: aqueles submetidos temporariamente a restricdo de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a
seguranca da sociedade e do Estado;

Il.  Pessoais: aqueles relacionados a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem das pessoas, bem como as liberdades a garantias
individuais.

Art. 16. Nao podera ser negado acesso a informagcdo necessaria a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo unico. Os documentos, dados e informagcdes que versem
sobre condutas que impliguem violacdo dos direitos humanos
praticadas por agentes publicos ou a mando de autoridades publicas
nao poderédo ser objeto de restricdo de acesso.

Secao |
DOS DOCUMENTOS, DADOS E INFORMACOES SIGILOSOS

Art. 17. Os documentos, dados e informacdes, sigilosos a serem
considerados sao os elencados e disciplinados na Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2.011, Decreto Estadual n°® 58.052, de
16 de maio de 2.012, e Resolucbes ou Portarias emitidas pelas
Secretarias Municipais.



Paragrafo unico. Para referidos casos devem ser aplicadas as regras
constantes na Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2.011 e
Decreto Estadual n°® 58.052, de 16 de maio de 2.012.

Secao Il
DOS DOCUMENTOS, DADOS E INFORMACOES PESSOAIS

Art. 18. A analise de documentos, dados e informacdes pessoais deve
ser feito de forma transparente e com respeito a intimidade, vida
privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e
garantias individuais.

8 1°. Os documentos, dados e informacdes pessoais, a que se refere
este artigo, relativas a intimidade, vida privada, honra a imagem:

|. terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacdo
de sigilo e pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da
sua data de producdo, a agentes publicos legalmente
autorizados e a pessoa a que elas se referem;

Il.  poderdo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros
diante de previsao legal ou consentimento expresso da pessoa a
gue elas se referirem.

§ 2° Agquele que obtiver acesso as informagcbes de que trata este
artigo sera responsabilizado por seu uso indevido.

8 3° O consentimento referido no inciso Il do § 1° deste artigo néo
sera exigido quando as informac8es forem necessarias:

I. a prevencao e diagnoéstico médico, quando a pessoa estiver
fisica ou legalmente incapaz, e para utlizacdo Unica e
exclusivamente para o tratamento medico;

Il. & realizacdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previsto em lei, sendo vedada a
identificacdo da pessoa a que as informacdes se referirem;

lIl.  ao cumprimento de ordem judicial;

IV. adefesa de direitos humanos;

V. a protecao do interesse publico e geral preponderante.
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8 4° A restricdo de acesso aos documentos, dados e informacbes
relativos a vida privada, honra e imagem de pessoa ndo podera ser
invocada com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de
irregularidades em que o titular das informagdes estiver envolvido,
bem como em acles voltadas para a recuperacéo de fatos histéricos
de maior relevancia.

8§ 5° Os documentos, dados e informacdes identificadas como
pessoais somente poderdo ser fornecidos pessoalmente, com a
identificagao do interessado.

CAPITULO VII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 19. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do
agente publico:

I.  recusar-se a fornecer documentos, dados e informacdes
requeridas nos termos desta lei, retardar deliberadamente o seu
fornecimento ou fornecé-la internacionalmente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il. utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar,
desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, documento,
dado ou informacgao que se encontre sob sua guarda ou a que
tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das
atribuicbes de cargo, emprego ou funcao publica;

ll.  agir como dolo ou ma-fé na analise das solicitacdes de acesso a
documento dado e informacéo;

IV. divulgar ou permitir a divulgacdo ou acesso ou permitir acesso
indevido ao documento, dado e informacéao sigiloso ou pessoal;

V. impor sigilo a documento, dado e informacé&o para obter proveito
pessoal ou de terceiro, ou para fins de documentacado de ato
ilegal cometido por si ou por outrem;

VI. ocultar da revisdo de autoridade superior competente
documento, dado ou informacao sigilosa para beneficiar a si ou
a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

VIl. destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos
concernentes a possiveis violagdes de direitos humanos.

11



§ 1°. Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do
devido processo legal, as condutas descritas no “caput” deste artigo
serdo apuradas e punidas pela Comissdo Permanente de Sindicancia
e Processo Administrativo Disciplinar.

8 2°. Pelas condutas descritas no “caput” deste artigo, podera o agente
publico responder, também, por improbidade administrativa, conforme
o disposto na Lei Federal n® 8.429, de 2 de junho de 1.992.

Art. 20. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver documentos,
dados e informacfes em virtude de vinculo de qualquer natureza com
0 poder publico e deixar de observar o disposto na Lei Federal n°
12.527, de 18 de novembro de 2.011, e nesta lei estara sujeita as
seguintes sancoes:

I. adverténcia;

. multa;

Ill.  rescisdo do vinculo com o poder publico;

IV. suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento
de contratar com a Administracdo Publica Estadual, por prazo
nao superior a 02 (dois) anos;

V. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica Municipal, até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade.

§ 1°. As sanc¢0es previstas nos incisos |, Il, Il e IV deste artigo poderao
ser aplicadas juntamente com a do inciso Il, assegurado o direito de
defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez)
dias.

8 2°. A reabilitacdo referida no inciso V deste artigo sera autorizada
somente quando o interessado efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou
entidade dos prejuizos resultantes e decorrido o prazo da sancgao
aplicada com base no inciso IV.

§ 3° A aplicacdo da sancao prevista no inciso V deste artigo € de
competéncia exclusiva da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade
publica, facultada a defesa do interessado, no respectivo processo, no
prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.
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Art. 21. Os o6rgdos e entidades municipais respondem diretamente
pelos danos causados em decorréncia da divulgacdo n&do autorizada
ou utilizacdo indevida de documentos, danos e informacdes sigilosos
ou pessoais, cabendo a apuragdo de responsabilidade funcional nos
casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou
entidade privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com
orgaos ou entidades municipais, tenha acesso a documento, dado ou
informac0des sigilosas ou pessoal e a submeta a tratamento indevido.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22. As omissOes desta lei serdo supridas pela Lei Federal n°

12.527, de 18 de novembro de 2.011 e Decreto Estadual n°® 58.052, de

16 de maio de 2.012.

Art. 23. A presente lei entra em vigor na data de sua publicagao.
Prefeitura Municipal de Pederneiras, 29 de junho de 2016.

Daniel Pereira de Camargo
Prefeito Municipal
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